i()) solution

Elektrotechnik mit Verstand

Lehrstelle

BUrokaufmann/-frau

38,5 Stundenwoche, per sofort

iQ solution - ein Fachunternehmen fiir Elektrotechnik, Elektroinstallationen sowie dem Handel
mit Elektrogerdten - sucht dich als engagierte Verstarkung fiir unser Team!

+# Darauf kannst du dich freuen:

& Ein kollegiales und wertschatzendes Arbeitsklima

@ Abwechslungsreiche Aufgaben mit Verantwortung

= Moderne Arbeitsmittel und ein ergonomischer Arbeitsplatz
& Personliche Betreuung wahrend deiner Lehrzeit
& Mitarbeiterevents & Teamaktivititen

&) Kaffee, frisches Obst und coole Drinks fiir zwischendurch

[ Deine Aufgaben im Uberblick:
Re Kommunikation mit Kunden und Partnern per Telefon, E-Mail und persénlich
Unterstiitzung bei Terminplanung und Auftragsabwicklung
[ Mitarbeit bei Angeboten, Bestellungen und Rechnungen
5 Ablage und Dokumentenorganisation
4 Viele weitere spannende Tatigkeiten im Buroalltag

c\@

Dein Profil:

® Du bist fit am Computer und Microsoft Office ist dir nicht fremd

(o Du bist motiviert, wissbegierig und willst Neues lernen

€ Du hast eine abgeschlossene Schulausbildung

®: Du beherrschst Deutsch in Wort und Schrift

Du hast Freude an Organisation, Biroarbeit und Kommunikation

Du arbeitest genau, zuverlassig und Gbernimmst gerne Verantwortung

ER Vergiitung:
® Deine Lehrlingsentschadigung richtet sich nach dem Kollektivvertrag
(3 Bereits absolvierte Lehrjahre oder einschldgige Erfahrung kénnen angerechnet werden!

Bewirb dich jetzt!

Sende deinen Lebenslauf und ein Motivationsschreiben an jobs@ig-solution.at
Ansprechperson: Markus Hagen

iQ solution Elektrotechnik, Fischerweg 1, 6845 Hohenems



