
Erfahrung in diesem Bereich
Selbstständige, strukturierte
und zuverlässige Arbeitsweise
Kommunikations- und
Organisationsfähigkeit
Freundliches und
professionelles Auftreten
Schnelle Auffassungsgabe und
Lernbereitschaft
Sicherer Umgang mit MS Office
und EDV
Sehr gute Deutschkenntnisse 
in Wort und Schrift
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UNSER ANGEBOT

Langfristige, sichere Anstellung
Weiterbildungen & Zertifizierungen
Vielseitige, interessante und
anspruchsvolle Aufgaben
Moderne Arbeitsausstattung
Kaffee, Getränke und frisches Obst
Spannende Teamevents
Der Lohn richtet sich nach
Qualifikation, Erfahrung und
Ausbildung

DEIN PROFIL

JETZT BEWERBEN

Wir suchen:

Büroangestellter
38,5 Stundenwoche - per sofort

Bewirb dich jetzt!
jobs@iq-solution.at
 z. Hd. Markus Hagen

DEINE AUFGABEN

Allgemeine Büro- und
Verwaltungsarbeiten
Unterstützung der Geschäftsleitung
Kundenbetreuung persönlich,
telefonisch und per E-Mail
Auftrags-, Angebots- und
Rechnungserstellung
Terminplanung und Koordination
Bestellwesen sowie Verwaltung
von Waren und Daten
Organisation von Veranstaltungen
und Projekten
und vieles mehr! 

Lust auf neue
Herausforderungen und

einen abwechslungsreichen,
spannenden Büroalltag?
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